Zarzadzenie Nr 15/2021
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

zdnia29.11.2021r.

w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

1. Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z2021r., poz. 217),

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w :

1. Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mragowie,
Swietlicach wigjskich

Mieszkaniu chronionym

Magazynie zywnosci

B own

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Wioletta Nowak — przewodniczacy
Malgorzata Dobrowolska — Rydel — cztonek
Marta Bakuta — cztonek

Ewa Piaskowska - cztonek

Pon

§2

Powotuje si¢ zespol spisowy dla przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 30 listopada 2021 r.
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 w

1. Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Mragowie,
2. Swietlicach wiejskich

3. Mieszkaniu chronionym

4. Magazynie zywnosci

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wg stanu na dzien 30 listopada
2021 r.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwate
2. Srodki trwate w uzytkowaniu



Srodki pienigzne w kasie, druki $cistego zarachowania.

§4
Sktadniki majatku wymienione w §3 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w

drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksi¢gi w formie protokotu kontroli kasy
wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w referacie planowania i
finansow w terminie do dnia 30 listopada 2021 r.

§6

Zobowigzuje¢ komisje do:

1.

B w

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawi gospodarki majatkiem
GOPS, inwentaryzacji majatku zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo -
Ksiggowego w terminie 4 dni po zakonczeniu spisu.

§7

Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Mragowie
(-) Elzbieta Mierczak



Mragowo, dnia 26.11.2021 r.

WNIOSEK

Whioskuje o powotanie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia
inwentaryzacji okresowej obejmujace;:

1.

©NO O N

wyposazenie pomieszczen GOPS na dzien 30.11.2021

wyposazenie §wietlic wiejskich na dzien 30.11.2021

wyposazenie mieszkania chronionego

wyposazenie magazynu zywnosci

srodki pieniezne w kasie GOPS oraz druki $cistego zarachowania na dzien 29.12.2021
wartosci niematerialne i prawne na dzien 30.11.2021

srodki trwate na dzien 30.11.2021

materialy o niskiej wartosci w ewidencji pozaksiegowej na dzien 30.11.2021

Przewodniczacym nie moze by¢ pracownik materialnie odpowiedzialny za sktadniki
majatkowe oraz pracownik ksiegowosci.

Glowny ksiegowy



Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 15/2021
Dyrektora

Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej

z dnia29.11.2021 r.

piecze¢ placowki

Wykaz czlonkow zespolow spisowych do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych na dzien 30.11.2021r.

Numer Obiekt Imie i Funkcje w Spis z natury
zespolu | zinwentaryzowani nazwisko zespole na dzien
spisowego spisowym 30.11.2021 .
Whioskuje zatwierdzenie zespotu spisowego Zatwierdzam

Data przewodniczacy komisji Dyrektor jednostki



Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia nr 15/2021
Dyrektora

Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej

z dnia29.11.2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikow majatku Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Mragowie na rok 2021

Etap | — przygotowanie inwentaryzacji

Lp. Fazy czynno$ci do wykonania Odpowiedzialny Termin
(wykonawca)
Etap | | — przygotowanie inwentaryzacji
Lp. | Fazy czynnos$ci do wykonania Odpowiedzialny Termin

(wykonawca)




Etap I | I- wycena materialow inwentaryzacyjnych, ustalenie, weryfikacja i rozliczenie

roznic

Lp.

Fazy czynnos$ci do wykonania

Odpowiedzialny
(wykonawca)

Szacunkowy termin
zakonczenia

Dyrektor jednostki




