ZARZADZENIE NR 90.2016
WOJTA GMINY GREBOCICE

z dnia 1 czerwca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia wzoru dokumentéw zwigzanych z realizacja zadan w celu zapewnienia
przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Gminy w Grebocicach

Na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych / Dz. U.
z 2015r. poz. 2135 ze zm./ w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja
2015r. / Dz. U. z 2015r. poz. 745/ w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan w celu zapewnienia przestrzegania
przepisow o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczenstwa informacji, zarzadzam, co
nastepuje :

§ 1. W celu wykonywania przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzgdzie Gminy w Grebocicach
zadan wynikajacych z ww. podstaw prawnych wprowadzam nastgpujace wzory dokumentow, stanowigce zatagcznik
do niniejszego zarzadzenia.

1. Plan sprawdzen - zatgcznik nr 1

2. Notatka z czynnosci podjetych w ramach sprawdzenia — zatacznik nr 2

3. Protokot odebrania ustnych wyjasnien — zatacznik nr 3

4. Protokot z ogledzin- zalacznik nr 4

5. Sprawozdanie ze sprawdzenia — zalgcznik nr 5

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2016r.

Wojt Gminy Grebocice

Roman Jablonski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90.2016
Wojta Gminy Grebocice

z dnia 1 czerwca 2016 .

miejscowos¢ i data

PLAN SPRAWDZE N

Dzialajgc na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2135 ze zm.)
w zw. z treScig 8§ 3 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan

w celu zapewniania przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczenstwa informacji (Dz.U. z 2015 r. poz. 745),

Administrator Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Grebocice ustalit nastepujgcy plan sprawdzen planowych z zakresu ochrony danych osobowych za okres

Lp. Przedmiot sprawdzenia Zakres sprawdzenia Termin sprawdzenia Spos6b i zakres dokumentowania

podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Niniejszy plan sprawdzen razem z zatgcznikami stanowigcymi jego integralng czes¢ przedstawiono do wiadomosci Administratora Danych

Podpisy oséb reprezentujgcych Administratora Danych:
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 90.2016
Wojta Gminy Grebocice

z dnia 1 czerwca 2016 .

migjscowosé i data

NOTATKA Z CZNYNOSCI PODJETYCH W RAMACH SPRAWDZENIA
[PLANOWEGO/POZAPLANOWEGO] W URZEDZIE GMINY GREBOCICE

Dzialajgc na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2135 ze zm.) w zw. z trescig § 4 ust. 2 pkt 1 Rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan w
celu zapewniania przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych przez administratora

bezpieczenstwa informacji (Dz.U. z 2015 r. poz. 745),

w zwigzku z przeprowadzanym sprawdzeniem planowym/pozaplanowym w  zakresie

Pan(i) oo ,  Administrator  Bezpieczenstwa Informacji

w Urzedzie Gminy Grebocice (dalej réwniez jako ABI)

wddniu/w dniach ...

dokonat(a) nastepujgcych czynnosci:
1)
2)

3)
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Wynikiem podjetych dziatan sg nastepujace ustalenia:

Administrator Bezpieczenstwa Informac;ji
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 90.2016
Wojta Gminy Grebocice

z dnia 1 czerwca 2016 .

migjscowosé i data

PROTOKOL ODEBRANIA USTNYCH WYJA SNIEN

Dziatajgc na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2135 ze zm.) w zw. z trescig § 4 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan
w celu zapewniania przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych przez administratora

bezpieczenstwa informacji (Dz.U. z 2015 r. poz. 745),

w  zwigzku z przeprowadzanym sprawdzeniem planowym/pozaplanowym w  zakresie

Pan(i) .o ,  Administrator  Bezpieczenstwa Informacji

w Urzedzie Gminy Grebocice (dalej réwniez jako ABI)

odebral(a) od [imi ¢, nazwisko, stanowisko stu zbowe]

ustne wyjasnienia o nastepujacej tresci:
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Skiadajgcy wyjasnienia oswiadcza, ze przed podpisaniem zapoznat si¢ z trescig protokotu.

podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji podpis osoby sktadajgcej wyjasnienia

Id: C7AC6BCB-0A69-4739-BAB3-C28F3D510D22. Podpisany Strona 2 z 2



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 90.2016
Wojta Gminy Grebocice

z dnia 1 czerwca 2016 .

migjscowosé i data

PROTOKOL Z OGLEDZIN

W dniu Administrator BezpieczehAstwa Informacji w Urzedzie Gminy Grebocice, zgodnie z
uprawnieniami  wynikajgcymi z 8§ 4 ust. 3 pkt 2 Rozporzadzenia  Ministra  Administracji
i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan w celu zapewniania przestrzegania
przepis6w o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczenstwa informacji (Dz. U. z 2015 r. poz. 745),
przeprowadzit ogledziny .........................

Na miejscu przeprowadzanych ogledzin, poza Administratorem Bezpieczenstwa Informaciji,
byly obecne nastepujgce osoby:

Opis przebiegu i wynikéw ogledzin:

Podpisy:

Administrator Bezpieczenstwa Informacji

Osoby uczestniczgce w czynnosci

Adnotacje Administratora Bezpieczenstwa Informacji:
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 90.2016

Wojta Gminy Grebocice

z dnia 1 czerwca 2016 1.
SPRAWOZDANIE

ze sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych

Administrator danych
osobowych

Administrator
Bezpieczenstwa Informacji

1. Datarozpoczecia i zakonczenia sprawdzenia

2. Wykaz czynno$ci podjetych przez administratora bezpieczernstwa informacji w toku sprawdzenia oraz imiona,

nazwiska i stanowiska os6b biorgcych udziat w tych czynnosciach

3. Okreslenie przedmiotu i zakresu sprawdzenia

4. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku sprawdzenia oraz inne informacje majgce istotne znaczenie dla

oceny zgodnosci przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych
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5. Stwierdzone przypadki naruszenia przepisow o ochronie danych osobowych w zakresie objetym sprawdzeniem

6. Planowane lub podjete dzialania przywracajgce stan zgodny z prawem

(miejsce i data) (Podpis ABI)
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